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Kazdy rodzaj dokumentu moze by¢ korygowany jednokrotnie. Korekta powoduje anulowanie catego
korygowanego dokumentu.

Kolejne korekty musza zawiera¢ (w polu ,,Numer systemowy korygowanego dokumentu dostawy)
odpowiedni numer systemowy dokumentu dostawy lub ostatniej korekty dokumentu dostaw.

1. Instalowanie programu.
Nalezy pobra¢ najnowszg wersje programu ze strony internetowej Izby

Administracji Skarbowej w Bydgoszczy.

2. Minimalne wymagania systemu
o Komputer PC klasy x86,
o Karta grafiki VGA,
e Monitor 15" VGA,
« 5 MB wolnego miejsca na dysku twardym,

e 256 MB pamieci RAM,

3. Srodowisko pracy

e System operacyjny Windows VISTA/7/8/8.1/10, Windows Server
2003/2008/2012

4.0pis programu
Programu stuzy do sporzadzania w formie elektronicznej zestawien dokumentow

dostawy.

Funkcjonalnosci programu:

Elektroniczne zestawienie dokumentéw dostawy

- tworzenie nowego zestawienia,
- wczytywanie istniejgcego zestawienia,

- uzupetnianie/usuwanie/edytowanie danych zestawienia,
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uzupetnianie/usuwanie/edytowanie danych nagtéwkowych zestawienia,

drukowanie zestawienia,

drukowanie dokumentu dostawy,

- filtrowanie danych.
Opcje
- uzupetnienie/edytowanie danych podmiotu sporzgdzajgcego zestawienie.

4.1 Okno giéwne

8 Zestawienie dokumentow dostawy, ¥1.07, I1zba Celna w Toruniu

I —_ ) r
LA R o

[F10] [F11] [F12]  [Esc]

Elektroniczne zestawienie dokumentdw dostawy, data sporzadzenie: 2014-11-10, za okres: 2014-11-01 - 2014-11-30
Mumer zezwolenia: 3/2014/4320000UCT

Mazwa firmyfosoby: Firma testowa

MIP: 12345675901

Adres: ul. Testowa 1/2, 7- 00 Torur

(Osoba sporzadzajca sprawozdanie: Kowalki Jan

[FILTR] [dodajF1]  [edytujF4]  [druku dolument dostawy [nagidwek]  [usuf FE]
Lp. Nazwa/nazwiska i imie podmiotu nabywajgcegofzwracajgcego wyroby weglowe oraz adres jego siedzibyfmiejsc.. .| #
2 2014-11-10 1142224323 Testowa nazwa podrmiotu Kwiatonwa 123/42 87-100 Toruh
142 2
£ >
Towary
Lp. Kaod CM Mazwa wyrobu i Ilasé [ka] |Podstawa prawna zwalnisnia

witegiel brunatry (ignith; nawet aglamerowary, &rt, 3la. ust, 1, pkt 2

Okno gtéwne programu umozliwia uruchamianie pozostatych modutéw programu.
Wyswietla ponadto informacje o:

e nazwie programu,

e Wersji programu.
Okno umozliwia:

e uruchomienie okna ,Opcje programu”,

¢ tworzenie nowego zestawienia dokumentéw dostawy,
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e drukowanie zestawienia dokumentow dostawy,
e drukowanie dokumentu dostawy,
e wczytanie istniejgcego zestawienia dokumentow dostawy,

e zamkniecie programu.

4.2 Okno ,,Opcje programu”
Okno uruchamiane jest z poziomu okna gtbwnego programu. Dane w nim zapisane

automatycznie podstawiajg sie w trakcie tworzenia nowego zestawienia dokumentow

dostawy (w oknie nagtéwka zestawienia).

Opcje programu

Mazwa podmioty lub imig | nazwizko

MIP

3

|Filma testowa

Ulica

| 1234567630

Mrpozesji  Migjscowoic

|Weglowa

Kaod Poczta

142 Tarun

|8’?—lDD Tamr

Zapizz

D ane automatycznie uzupetniaja pola naghdwka nowobtworzonych zestawien dokumentdw dostawy

Zamknij

4.3 Tworzenie nowego zestawienia dokumentow dostawy

1. Nalezy klikng¢ na ikone

lub wcisng¢ klawisz F10.

2. Nastepnie w oknie ,Wskaz plik klucza zabezpieczajgcego...” (ponizej) nalezy

wskazacé otrzymany z Izby Celej plik klucza zabezpieczajgcego. Otrzymany plik ma

rozszerzenie ,.kzdd”.

Rafal Gorecki
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Wskaz plik KLUCZA zabezpieczajacego...

Szukaj w: | ¢ Maéj komnputer j & Ed-

©

Moje biszace  |ceNowy (D:)
dokumenty | 3 cpacia dyskaw DYD-RAM (E1)

2

Pulpit

Moje dokurmenty

-
w8
& komputer
<
Moje migjsea  Nazwa plku; | j Obwirz |
FlECIOWe
Pliki typu: | Piik klucza (* kadd) | Anuluj

3. W oknie ,Dodaj, Plik danych...” (ponizej) nalezy uzupetni¢ dane nagtowkowe
tworzonego zestawienia dokumentéw dostawy. W oknie znajduje sie rowniez
informacja o nadanym firmie w Urzedzie Skarbowym numerze zgody na
elektroniczne przesytanie dokumentéw dostawy, informacja ta pobierana jest z

wczesniej wskazanego pliku klucza zabezpieczajgcego.

Dodaj, Plik danych...
Numer zezwolenia: 3!201 4f432000fUCT Ozoba sporzgdzajaca

Urzad Celry v Toruniu FowalkiJan
Mazwa podmiotu lub imig | nazwisko

Drata sporzgdzenia MIP QOkres sprawozdania

|20141113 | 1234567890 0D: [2014-11-01_»|DO: |2014-11-30 = |
Adres siedziby podmiotu ub migjzce zamieszkania

Ulica Mrposesi - Migjscowadd

|Weg|owa 1/2 Torun

F.od Poczta

|8'?—lDD Torr

Zapizz | zamknij [F2] ‘ Zamknij [ESC]|

4. W oknie ,Wskaz miejsce zapisu pliku BAZY DANYCH...” (ponizej) nalezy wskazac¢
miejsce, w ktérym zostanie utworzony plik zawierajgcy zestawienie dokumentéw

dostawy. Utworzony plik bedzie miat rozszerzenie ,.zdd”.

Rafat Gorecki IAS Bydgoszcz, 11L3
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Wskaz miejsce zapisu pliku BAZY DANYCH...

Moje biezace  |<ee Mowy (D1)
dokumenty

@

Pulpit

tdoje dokumenty

-
w8
ta) komputer
5
Moje misjsca  Nazwa pliku:

SIECIOWE
Zapisz jako vp:

Zapiszwr | ' Mej komputer

| Histacia dyskistek 3,5 (A1)
‘e Drysk lokalny (C1)

b Stacia dyskéw DVD-RAM (E:)

|Zestawienie dokumentaw dostary (* ZD0]

-] Zapisz
- Anulj

4.4 Wcezytanie istniejgcego zestawienia dokumentow dostawy

1. Nalezy klikng¢ na ikone ““ lub wcisng¢ klawisz F11.

2. Nastepnie w oknie ,Wskaz plik BAZY DANYCH...” (ponizej) nalezy wskazac

miejsce, w ktérym znajduje sie plik zawierajgcy zestawienie dokumentéw dostawy.

Plik bedzie miat rozszerzenie ,.zdd".

Wskaz plik BAZY DANYCH...

Saukaw: | 1 Majkomputer

Moje biezace <@ Mowy (D)
dokumenty

]

Pulpit

Maije dokumenty
= -Ig
:_1))
M6 kamputer

»
Moje migjgea  Nazwa plku:
sieciowe

Pliki typu

3 jstacja dyskistek 3,5 (A:)

e Drysk lokaly (C:)

b Stacia dyskow DYD-RAM (E:)

j Otwdrz

|ZestaW|en|e dokumentdw dastavwy (*Z00) ﬂ

Anuluj

Rafal Gorecki

IAS Bydgoszcz, 11L3
str. 8/12




Nazwa jednostki organizacyjnej Izba Administracji Skarbowej w Bydgoszczy
Tytut dokumentu

Elektroniczny Rejestr Zestawien Dokumentéw Dostawy

Wersja dokumentu | 1.04 instrukcja uzytkownika dla podmioty sporzadzajacego zestawienia

Data opracowania | 07.08.2017

3. W oknie ,Wskaz plik klucza zabezpieczajgcego...” (ponizej) nalezy wskazac
otrzymany z Urzedu Skarbowego plik klucza zabezpieczajgcego podmiotu, ktérego

dane zawiera otwierany plik zestawienia. Otrzymany plik ma rozszerzenie ,.kzdd”.

Wskaz plik KLUCZA zabezpieczajacego... Egl
Saukaiw: | 7 M6 kemputer ~ @ =

M stacia dyskistek 3,5 (4
<o Dysklokalny (C:)
Moje biezace | <ee Mowy (D:)
dokumenty | 23 otaria dysksw DVD-RAM (E:)

@

Pulpt

Moje dokumenty

-
w8

M) komputer

)

Moje misisca  Wazwa plku -l Otwérz
siscione
Pliki typus [Pk klucza (" kzdd) | Anulj

4.5 Okno danych zestawienia dokumentow dostawy

8 Zestawienie dokumentow dostawy, ¥1.07, Izba Celnaw Toruniu

e = o R
— e

[F10] [F11] [F12]  [EsC]

Elektroniczne zestawienie dokumentdw dostawy, data sporzgdzenie: 2014-11-10, za okres: 2014-11-01 - 2014-11-30
Mumer zezwalenia: 31201 4/432000/UCT

Mazwa firmyfosoby: Firma testowa

MIP: 123456755901

Adres; ul. Testowa 1/2, 7- 00 Torun

(Osoba sporzadzajaca sprawozdanie: Kowalki Jan

[FILTR] [dodajFil]  [edytujF4]  [drukui dokurnent dostawy ] [nagtdwek]  [usuh FE]
Lp. |Dokument Mazwa/nazwisko i imig podmiotu nabywajgoegofzwracajacego wyroby weglowe oraz adres jego siedzibyfmigjsc. ..
Numer MNazwa Ulica M posesji|Kod Miasko
2014-11-10 Testowa nazwa podmiotu Kawviatowa :
2 2014-11-10 1172224333 Testowa nazwa podrmiotl Kwiatowa 123/43 87-100 Torun
1)z Z
< >
Towaty
Lp. Kod T Mazwa wyrobu A Tlose [kg] |Podstawa pravwna zwolnienia

Wiegiel brunatry (lignith; nawet aglameroweary, 7 Art, 31a. ust, 1, pkt 2

Dostep do okno danych mozliwy jest po utworzeniu nowego zestawienia dokumentu

dostawy lub po otworzeniu istniejgcego.

Rafat Gorecki IAS Bydgoszcz, 11L3
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Okno pozwala na:

filtrowanie tabeli danych,

sortowanie kolumnami - rosngco/malejgco (po kliknieciu na dang kolumne
tabeli)

drukowanie zestawienia,

uzupetnianie/edytowanie/usuwanie danych,

Dwukrotne klikniecie myszki na wybranym wierszu powoduje otwarcie okna

dokumentu dostawy.

Aktywne przyciski kontrolne:

,[Filtr]” — ukrywa/pokazuje panel filtrow tabeli dokumentéw dostawy,

,[Dodaj F1]” — uruchamia okno ,Dodaj, dokument dostawy”,

,[Edytuj F4]” — uruchamia okno ,Edycja, dokument dostawy”,

,[Drukuj dokument dostawy]” — uruchamia okno podglgdu wydruku dokumentu
dostawy,

,Usun” — uruchamia okno ,Usun, dokument dostawy”,

,[nagtowek]” — uruchamia okno ,Edycja, Plik danych”,

,Drukuj” — uruchamia okno podgladu wyboru parametrow wydruku zestawienia

dokumentow dostawy.

Rafat Gorecki IAS Bydgoszcz, 11L3
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4.5.1 Okno ,,Dokument dostawy...”

Edycja, Dokument dostawyh. .. gl
Dokument dostawy

Drata wystawienia MHumer dakurentu

-‘I 1-10 j |D1 234567589012/ 345675978901 234576783012

MNazwalhazwiska i imie podmiotu nabywajaceqo/zwracaigeego wyraby weglowe araz adres jeqo siedziby/misjsca zamieszkania;

Mazwa podmiotu lub imig | nazwisko [odbiorcy] Wiuzzika)

|Testowa nazwa podmiotu j

Adres siedziby b migjsca zamieszkania podmiotu

Ulica Mr pozesi - Migjscowoic Kod Faoczta

|Kwiatowa [12343  |Tonr [s7-100  |Tonsl

Migjzce sprzedazy/nabycia/zwrotu worobdw weglowech:

lica pszukaj | Mr posesi - Migjzcowodt Fod Foczta

|Weg|owa j |'I2 |Towur’1 |8'?—1E|0 |Torur'12

Adnotacieuwagi

Dane towardw  doda edytu usufi

Ilo=c [kg] |Podstawa prawna zwolnienia

weqgiel brunaty (lignit); nawet aglomera kg art, 31a, ust, 1, pkt 1

< ?

Zapizz | zamkni] [F2] ‘ Zamknij [ESC] ‘

Okno uruchamiane jest z poziomu okna danych przyciskiem ,Dodaj” lub ,Edytuj” lub

,2Usun”. w zaleznosci od uzytego przycisku okno umozliwia
dodanie/edytowanie/usuwanie danych dokumentu dostawy.
Okno sktada sie z:

e panelu danych nagtéwkowych dokumentu dostawy,

o tabeli towardow przypisanych do dokumentu dostawy.

Aktywne przyciski kontrolne:
»Zapisz i zamknij” — powoduje zapisanie informacji do pliku i zamkniecie okna,
= Zamknij” — powoduje zamkniecie okna,
= ,Usun” - powoduje usuniecie informacji z pliku i zamkniecie okna,
» [wyszukaj] — przycisk wyszukuje odbiorce, po odszukaniu automatycznie
uzupetniane sg pola adresowe odbiorcy.

» [dodaj] — otwiera okno ,Dodaj, Towar”,

Rafat Gorecki IAS Bydgoszcz, 11L3
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» [edytuj] — otwiera

okno ,Edytuj, Towar”,

» [usun] — otwiera okno ,Usun, Towar”.

4.5.2 Okno ,,Towar...”

Edycja, Towar... K

Towar
Dane towardw
Kod CN Nazwa wyrobu

ox 2701 o] Wegiel [kamienny]l; brykiety, biykietki i podobne paliwa state

wytworzone 2 wegla

llos k] Podstawa pravina awolnienia [stawa o padatiu akcyzonym z dnia § arudnia 2008 1)
[ 3000 [Adt. 31a. ust. 1. pkt 3 ~|
Ustaws 0 podatku skoyeowem ¢ dria 6 gudnia 2008 1 -

At 3a. [Zwolnienia od akoyzy]

ust 1. Zwalhia sig od akeyzy caynnodcl podiegajaee opodatkowaniu, ktérych przedmictem s woby
weglowe przeznaczone do celdw opatowych

pkt 1] w procesie produkcii enengil elektnczng]:

pkt 2] w procesie produkcii werobdw energetycznych;

Pkt 3] prasz guspodarsten domowe, organ sdmiristac publiczne], jsdnostke Sit Zbrajnych
Rzecaypospolite] Polskie). podmiot systeru ofwiaty, o ktdrym mowa w art. 2 ustawy 2 dnia 7
wizegnia 1991 1. 0 systemie ogwiaty [Dz.U. 2 2004 r. Nr 256, poz. 2672, z pdzn. zm ], 2tobek i
klub dzizcigcy. o kkdmch mowa w ustawie 2 dnia 4 luteqo 2017 1. o opiece nad dzieémi w wicku
dolat 2 [Dz.U. 2203 1. poz. 1457), podmiot leczniczy, o kidrpm mowa w art. 4 ust. 1 ustawy 2
dhia 15 kwietria 2011 1. o dziakalnodci leczniczej (Dz.U. 2 2013 1. poz. 217 oraz 2 2014 1. poz. 24),
jednostie organizacying pomocy spobecane), o kidne) mowa w art. B pkt B ustawy 2 dnia 12 marca
2004 r. o pomocy spobeczne] [Dz.U. 2 203 1. poz. 182, 26 2m ), organizacie, o kharych mowa w
art. 3 ust 213 ustavy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dziabalnoécl pozptku publicznean i o
wolontaniacie [Dz.U. 2 200101 Nr 234, poz. 152, 2 paén. zm.];

Pkt 4) do praewozu owardw | pasazercw kolejg:

pht 5] do bacznego wytwarzania ciepha i energil elektycane]:

pkt B] w pracach ralniczych, ogrodniczych, w hodowli wh, oraz w lesnichwis;

pkt 7] w procesach mineralogiczrych, slekinalityczrych i metalurgicznych araz do redukcii chemicznei:

pkt 8] przez zakkad energochtonng wykorzystujgey vweroby weglowe;

pkt 9] przez podmict gospadarczy, w kkdrm wprowadzony zostal w 2ycie system prowadzacy do
03iggania celdw dotyczacych achrony frodowiska b do podwyzszenia efektwwnofci
Energetycene]

ust 2. Zwalnia sig od akeyzy pawstabe u finalnego nabywey wegloweago straty wyrobdw
weglowpch, nabytpch w ramach zwalnienia, o kidm mowa w ust, 1. jezell v wyniku kontrol
podatkowe|. postepowania kontrolnego albo postepowania podatkowego rie ustalono, 2e

[ i |

FE e [F2]| Zarmkni [ESC] |

Okno uruchamiane jest z poziomu okna dokumentu dostawy przyciskiem ,Dodaj” lub

JEdytuj” lub ,Usur’.

dodanie/edytowanie/usuwanie danych towaru dokumentu dostawy.

W zaleznosci

Aktywne przyciski kontrolne:

od uzytego przycisku okno umozliwia

» Zapisz i zamknij” — powoduje zapisanie informacji do pliku i zamkniecie okna,

» ,Zamknij” — powoduje zamkniecie okna,

= ,Usun” - powoduje usuniecie informacji z pliku i zamkniecie okna.

Rafal Gorecki

IAS Bydgoszcz, 11L3
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